
 
                      คู�มือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีป�าย 
                       หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ : องค�การบริหารส�วนตําบลบ�านแมด อําเภอบุณฑริก จังหวัดอุบลราชธานี 
                       กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน : การรับชําระภาษีป*าย 
2. หน�วยงานเจ"าของกระบวนงาน : องค�การบริหารส�วนตําบลบ�านแมด 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว 
4. หมวดหมู�ของงานบริการ : รับแจ�ง 
5. กฎหมายท่ีให"อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข"อง :  
     1) พ.ร.บ.ภาษีป*าย พ.ศ. 2510 
6. พ้ืนท่ีให"บริการ : ท�องถ่ิน 
7. ช่ืออ"างอิงของคู�มือประชาชน : การรับชําระภาษีป*าย 
8. ช�องทางการให"บริการ 
    สถานท่ีให"บริการ องค�การบริหารส�วนตําบลบ�านแมด อําเภอบุณฑริก จังหวัดอุบลราชธานี 
              รหัสไปรษณีย� 4230 โทร 081-2655317 โปรดระบุเบอร�โทรหน�วยงาน 044-953184 
      ระยะเป>ดให�บริการ เป>ดให�บริการ วันจันทร� – ศุกร� ต้ังแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 
     (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
 

E-service One Stop Service 
ช�องทาง ส�วนงานท่ีรับผิดชอบ สถานท่ีตั้ง ส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

- - องค�การบริหารส�วนตําบล
บ�านแมด 

กองคลัง งานพัฒนาและ
จัดเก็บรายได� 

 

9. หลักเกณฑH วิธีการ เง่ือนไข (ถ"ามี) ในการย่ืนคําขอ และการให"การพิจารณาอนุญาต 
 ตามพระราชบัญญัติภาษีป*าย พ.ศ. 2510 กําหนดให�องค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินมีหน�าท่ีในการรับชําระภาษี
ป*าย แสดงชื่อ ยี่ห�อ หรือเครื่องหมายการค�าท่ีใช�เพ่ือการประกอบการค�าหรือประกอบกิจการอ่ืน หรือโฆษณาการค�าหรือ
กิจการอ่ืนเพ่ือหารายได� โดยมีหลักเกณฑ� วิธีการ และเง่ือนไข ดังนี้ 
1. องค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน (เทศบาลหรือองค�การบริหารส�วนตําบล) ประชาสัมพันธ�ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 
2.แจ�งให�เจ�าของป*ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป*าย (ภ.ป.1) 
3. เจ�าของป*ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป*าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป*ายและแจ�งการประเมินภาษีป*าย (ภ.ป.1) 
5. องค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินรับชําระภาษีป*าย (เจ�าของป*ายชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 
6. กรณีท่ีเจ�าของป*ายชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (เกิน 15 วัน นับแต�ได�รับแจ�งการประเมิน) ต�องชําระภาษีและเงินเพ่ิม 
7. กรณีท่ีผู�รับประเมิน (เจ�าของป*าย) ไม�พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ�ต�อผู�บริหารท�องถ่ินได�ภายใน 30 วัน นับแต�
ได�รับแจ�งการประเมิน เพ่ือให�ผู�บริหารท�องถ่ินชี้ขาดและแจ�งให�ผู�เสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป.5) ภายในระยะเวลา 60 
วัน นับแต�วันท่ีได�รับอุทธรณ� ตามพระราชบัญญัติภาษีป*าย พ.ศ. 23510 
 



 
8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม�ถูกต�องหรือไม�ครบถ�วน และไม�อาจแก�ไขเพ่ิมเติมได�ใน 
ขณะนั้น ผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงนามบันทึกสองฝJายและรายการเอกสาร/หลักฐานร�วมกัน พร�อมกําหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไข/เพ่ิมเติม หากผู�ยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด  
ผู�รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
9. พนักงานเจ�าหน�าท่ีจะยังไม�พิจารณาคําขอและยังไม�นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว�าผู�ยื่นคําขอจะดําเนินการแก�ไขคําขอ
หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ�วนตามบันทึกสองฝJายนั้นเรียบร�อยแล�ว 
10. ระยะเวลาการให�บริการตามคู�มือเริ่มนับหลังจากเจ�าหน�าท่ีผู�รับคําขอได�ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐาน
แล�ว เห็นว�ามีความครบถ�วนตามท่ีระบุไว�ในคู�มือประชาชน 
11. หน�วยงานจะมีการแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแต�วันท่ีพิจารณาแล�วเสร็จตามมาตรา 
10 แห�งพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 
10. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
      ระยะเวลาดําเนินการรวม 46 วัน 

ลําดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให"บริการ 

ส�วนงาน/หน�วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ 

หมายเหตุ 
 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ�าของป*ายยื่นแบบ
แสดงรายการภาษีป*าย 
(ภ.ป.1) เพ่ือให�พนักงาน
เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบ
ความครบถ�วนถูกต�อง
ของเอกสารหลักฐาน 

1 วัน งานพัฒนาและ
จัดเก็บรายได� 

(1.ระยะเวลา : 1 วัน 
(ภายในเดือนมีนาคม
ของทุกปM) 
2. หน�วยงาน
ผู�รับผิดชอบคือ องค�การ
บริหารส�วนตําบลบ�าน
แมด 

2) การพิจารณา พนักงานเจ�าหน�าท่ี
พิจารณาตรวจสอบ
รายการป*าย ตามแบบ
แสดงรายการภาษีป*าย 
(ภ.ป.1) และแจ�งการ
ประเมินภาษี 

30 วัน งานพัฒนาและ
จัดเก็บรายได� 

(1. ระยะเวลา : ภายใน 
30 วัน นับจากวันท่ียื่น
แสดงรายการภาษีป*าย 
(ภ.ป.1) (ตาม
พระราชบัญญัติวิธี
ปฏิบัติรายการทาง
ปกครอง พ.ศ. 2539) 
2. หน�วยงาน
ผู�รับผิดชอบ คือ 
องค�การบริหารส�วน
ตําบลบ�านแมด 

 
 
 
 
 



 

ลําดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให"บริการ 

ส�วนงาน/หน�วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ 

หมายเหตุ 
 

3) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การพิจารณา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ�าของป*ายชําระภาษี 15 วัน งานพัฒนาและ
จัดเก็บรายได� 

(1. ระยะเวลา : ภายใน 
15 วัน นับแต�ได�รับแจ�ง
การประเมิน (กรณีชําระ
เกิน 15 วัน จะต�อง
ชําระเงินเพ่ิมตามอัตราท่ี
กฎหมายกําหนด) 
2. หน�วยงาน
ผู�รับผิดชอบ คือ 
องค�การบริหารส�วน
ตําบลบ�านแมด 

 
 
11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
 12.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 
 
ลําดับ รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หน�วยงาน

ภาครัฐผู"ออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จํานวน
เอกสารสําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือบัตรท่ี
ออกให�โดยหน�วยงาน
ของรัฐพร�อมสําเนา 

ไม�มี 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ�านพร�อม
สําเนา 

ไม�มี 1 1 ชุด - 

3) แผนผังแสดงสถาน
ท่ีตั้งหรือแสดงป*าย
รายละเอียดเก่ียวกับ 
ป*าย วัน เดือน ปM ท่ี
ติดต้ังหรือแสดง 

ไม�มี 1 0 ชุด - 

4) หลักฐานการประกอบ
กิจการ เช�น สําเนาใบ
ทะเบียนการค�า สําเนา
ทะเบียนพาณิชย� 
สําเนาทะเบียน
ภาษีมูลค�าเพ่ิม 

ไม�มี 0 1 ชุด - 

 
 



 
ลําดับ รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หน�วยงาน

ภาครัฐผู"ออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จํานวน
เอกสารสําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

5) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล (กรณีนิติบุคคล
พร�อมสําเนา) 

ไม�มี 1 1 ชุด - 

6) สําเนาใบเสร็จรับเงิน
ภาษีป*าย (ถ�ามี) 

ไม�มี 0 1 ชุด - 

7) หนังสือมอบอํานาจ 
(กรณีมอบอํานาจให�
ดําเนินการแทน) 

ไม�มี 1 0 ฉบับ - 

 
 11.2) เอกสารอ่ืนๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
ลําดับ รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หน�วยงาน

ภาครัฐผู"ออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จํานวน
เอกสารสําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไม�พบเอกสารอ่ืนๆ สําหรับการยื่น 
 
12. ค�าธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท/ร"อยละ) 
 ไม�มีค�าธรรมเนียม 0 
   
 
13. ช�องทางการร"องเรียน 

ลําดับ ช�องทางการร"องเรียน/แนะนําบริการ 
1) องค�การบริหารส�วนตําบลบ�านแมด 

หมายเหตุ : ท่ีอยู�ของหน�วยงาน 97 หมู�ท่ี 2 อําเภอบุณฑริก จังหวัดอุบลราชธานี รหัสไปรษณีย� 34230 
โทร 081 -2655317 โปรดระบุเบอร�โทรหน�วยงาน 045-953184 
เว็บไซต�ของหน�วยงาน https://www.banmaed.go.th/index.php  

2) ศูนย�ร�องเรียน/ร�องทุกข� องค�การบริหารส�วนตําบลบ�านแมด 
https://www.banmaed.go.th/e-service/complain  

 
14 ตัวอย�างแบบฟอรHม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรHม 
1) แบบแจ�งรายการเพ่ือเสียภาษีป*าย (ภ.ป.1) 
2) แบบยื่นอุทธรณ�ภาษีป*าย (ภ.ป.4) 

 


