
 
                        คู�มือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร�าง 
                         หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ : องค�การบริหารส�วนตําบลบ�านแมด อําเภอบุณฑริก จังหวัดอุบลราชธานี 
                         กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน : การรับชําระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร�าง 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน : องค�การบริหารส�วนตําบลบ�านแมด 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว 
4. หมวดหมู�ของงานบริการ : รับแจ�ง 
5. กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง :  
     1) พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร�าง พ.ศ. 2562 
6. พ้ืนท่ีให�บริการ : ท�องถ่ิน 
7. ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน : การรับชําระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร�าง 
8. ช�องทางการให�บริการ 
    สถานท่ีให�บริการ องค�การบริหารส�วนตําบลบ�านแมด อําเภอบุณฑริก จังหวัดอุบลราชธานี 
              รหัสไปรษณีย� 4230 โทร 081-2655317 โปรดระบุเบอร�โทรหน�วยงาน 044-953184 
      ระยะเป?ดให�บริการ เป?ดให�บริการ วันจันทร� – ศุกร� ต้ังแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 
     (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
 

E-service One Stop Service 
ช�องทาง ส�วนงานท่ีรับผิดชอบ สถานท่ีตั้ง ส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

- - องค�การบริหารส�วนตําบล
บ�านแมด 

กองคลัง งานพัฒนาและ
จัดเก็บรายได� 

 

9. หลักเกณฑH วิธีการ เง่ือนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และการให�การพิจารณาอนุญาต 
 ตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร�าง พ.ศ. 2562 กําหนดให�องค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินมีหน�าท่ีใน
การรับชําระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร�างจากทรัพย�สินท่ีเปDนท่ีดินและสิ่งปลูกสร�างอย�างอ่ืนๆ และท่ีดินท่ีใช�ต�อเนื่องกับ
โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร�างอย�างอ่ืนนั้น โดยมีหลักเกณฑ� วิธีการ และเง่ือนไข ดังนี้ 
1. องค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน (เทศบาลหรือองค�การบริหารส�วนตําบล) ประชาสัมพันธ�ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 
2. การเตรียมฐานข�อมูลท่ีดินและสิ่งปลูกสร�าง จากสํานักงานท่ีดิน และข�อมูลผู�เสียภาษีแจ�งเปลี่ยนแปลงการใช�ประโยชน�
ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสร�างมาใช�เปDนฐานข�อมูล 
3. จัดทําบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสร�าง (ภดส.3) และ แจ�งให�เจ�าของท่ีดินและสิ่งปลูกสร�างทราบตามแบบ ภดส.3 
ภายในเดือนพฤศจิกายน หากข�อมูลไม�ถูกต�องเจ�าของท่ีดินแจ�งเปลี่ยนแปลงข�อมูลภายในระยะเวลา 30 วัน 
4. จัดทําราคาประเมินทุนทรัพย�ท่ีดินและสิ่งปลูกสร�างและห�องชุด จากสํานักงานธนารักษ�มาคํานวณมูลค�าของทรัพย�สิน 
5. ส�งหนังสือแจ�งการประเมินภาษีให�ผู�มีหน�าท่ีชําระภาษี (ภ.ด.ส.7) โดยตรง หรือส�งทางไปรษณีย�ลงทะเบียนตอบรับ
ภายในเดือนกุมภาพันธ�ของทุกปJ 
 
 



 
6. องค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินรับชําระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร�าง (เจ�าของท่ีดินและสิ่งปลูกสร�างชําระภาษีทันที หรือ
ชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 
7. ผู�มีหน�าท่ีเสียภาษีภายในเดือนเมษายน มีสิทธิผ�อนชําระได�เงินภาษีตั้งแต� 3,000 บาทข้ึนไปผ�อนชําระได� 3 งวดๆละ
เท�ากัน 
 งวดท่ี 1 ภายในเดือนมิถุนายน 
 งวดท่ี 2 ภายในเดือนกรกฏาคม 
 งวดท่ี 3 ภายในเดือนสิ่งหาคม 
8. กรณีท่ีเจ�าของท่ีดินและสิ่งปลูกสร�างชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด ต�องชําระภาษี เบ้ียปรับและเงินเพ่ิม 
  ผู�เสียภาษีมาชําระก�อนได�รับหนังสือแจ�งเตือน ให�คิดเบ้ียปรับ ร�อยละ 10 ของจํานวนเงินท่ีค�างชําระ 
 ผู�เสียภาษีมาชําระหลังจากได�รับหนังสือแจ�งเตือน ให�คิดเบ้ียปรับ ร�อยละ 400 ของจํานวนเงินท่ีค�างชําระ 
9. แจ�งรายการภาษีค�างชําระให�สํานักงานท่ีดินภายในเดือนมิถุนายน เพ่ือใช�เปDนข�อมูลในการแจ�งระงับการจดทะเบียน
สิทธิและนิติกรรม 
 
10. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
      ระยะเวลาดําเนินการรวม  31 วัน 

ลําดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน/หน�วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ 

หมายเหตุ 
 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ�าของท่ีดินและสิ่งปลูก
สร�างหรือผู�ใช�ประโยชน�
ในท่ีดิน ยื่นเอกสาร 
เพ่ือให�พนักงาน
เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบ
ความครบถ�วนถูกต�อง
ของเอกสารหลักฐาน 

1 วัน งานพัฒนาและ
จัดเก็บรายได� 

(1.ระยะเวลา : 1 วัน) 
2. หน�วยงาน
ผู�รับผิดชอบคือ องค�การ
บริหารส�วนตําบลบ�าน
แมด 

2) การพิจารณา พนักงานเจ�าหน�าท่ี
พิจารณาตรวจสอบ
รายการบัญชีท่ีดินและสิ่ง
ปลูกสร�างตรงกับเอกสาร
หลักฐานกรรมสิทธิ์ใน
ท่ีดิน/ผู�ทําประโยชน� 

15 วัน งานพัฒนาและ
จัดเก็บรายได� 

(1. ระยะเวลา : ภายใน 
15 วัน นับจากวันท่ียื่น
เอกสารหลักฐานการ
กรรมสิทธิ์ในท่ีดินหรือ
ผู�ทําประโยชน� 
2. หน�วยงาน
ผู�รับผิดชอบ คือ 
องค�การบริหารส�วน
ตําบลบ�านแมด 

 
 
 
 
 



 

ลําดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน/หน�วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ 

หมายเหตุ 
 

3) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การพิจารณา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ�าของท่ีดินและสิ่งปลูก
สร�างชําระภาษี 

15 วัน งานพัฒนาและ
จัดเก็บรายได� 

(1. ระยะเวลา : ภายใน 
15 วัน นับแต�ได�รับแจ�ง
การประเมิน  
2. หน�วยงาน
ผู�รับผิดชอบ คือ 
องค�การบริหารส�วน
ตําบลบ�านแมด 
 
 

 
 
11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
 12.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 
ลําดับ รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หน�วยงาน

ภาครัฐผู�ออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จํานวน
เอกสารสําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือบัตรท่ี
ออกให�โดยหน�วยงาน
ของรัฐพร�อมสําเนา 

ไม�มี 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ�านพร�อม
สําเนา 

ไม�มี 1 1 ชุด - 

3) โฉนดท่ีดินหรือเอกสาร
แสดงกรรมสิทธิ์ 

ไม�มี 1 1 ชุด - 

 
 11.2) เอกสารอ่ืนๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
ลําดับ รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หน�วยงาน

ภาครัฐผู�ออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จํานวน
เอกสารสําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไม�พบเอกสารอ่ืนๆ สําหรับการยื่น 
 
 
 
 
 
 



 
12. ค�าธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท/ร�อยละ) 
 ไม�มีค�าธรรมเนียม 0 
   
 
13. ช�องทางการร�องเรียน 

ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน/แนะนําบริการ 
1) องค�การบริหารส�วนตําบลบ�านแมด 

หมายเหตุ : ท่ีอยู�ของหน�วยงาน 97 หมู�ท่ี 2 อําเภอบุณฑริก จังหวัดอุบลราชธานี รหัสไปรษณีย� 34230 
โทร 081 -2655317 โปรดระบุเบอร�โทรหน�วยงาน 045-953184 
เว็บไซต�ของหน�วยงาน https://www.banmaed.go.th/index.php  

2) ศูนย�ร�องเรียน/ร�องทุกข� องค�การบริหารส�วนตําบลบ�านแมด 
https://www.banmaed.go.th/e-service/complain  

 


